ZJaHammaro

Boka rum 1 OQutlook klient

Denna guide ar for skrivbordsversionen av Outlook. Anvander du
Outlook web hanvisar vi till den guiden istallet.

1. Borja med att dppna din kalender nere till vanster.

] @ qu ses

2. Klicka p& Nytt moéte.
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Start Skicka och ta emot

[<] Ny avtalad tid (ﬁ'q Nytt mite ?)

3. Mdtesrutan 6ppnas, klicka pd Plats.

E%, Rubrik

Skicka

Obligatoriskt
Walfritt
Starttid ons 2022-03-30 7] | oe00 -
Sluttid ons 2022-03-30 7] | oes30 -

Plats




4. Vdalj ett rum (1) genom att klicka p& det, sedan klickar du p& Rum (2)

foljit av OK (3).

Valj rum: All Rooms *
Soke @Alla kolumner OEndast namn Adressbok:
-+ . All Rooms - robinsvensson@hammaro.se  w Avancerad sokning
| Mamn Flats Telefon, arbete Kapacite
[] IFO Nolgard 2 ~
F] IFO Rud 14
[] IFO Tynas 4
E] IFO Vidan 4
[] Ledningscentralen Kommunhuset 5
[] Marmoskogens farskola Konferensrum Maormoskogens Forskola
[] Namndrummet Kommunhuset 10
[l Planrummet Kommunhuset &
[ Projektkontoret Mammut Wedspelsvagen 11, 663 34, 5... 054515000 12
[] samtalsrum Clevetraffen 4
[] samtalsrum Fanster Clevetraffen Clevetraffen
[] satterstrand Blacksvampen Svampstigen 102, 66391 Ham... 054515000 3
[] satterstrand Fingersvampen Svampstigen 102, 663 81 Ha... 054515000 ]
L] Satterstrand Kantarellen Svampstigen 102, 663 81 Ha... 054515000 30
| Sessionssalen Kommunhuset 054515000 22
|| UteklassTum Hammarlunden Hammarlundens skolomrade... 40 =
£ >
Sessionssalen
2 3 bt

5. Fylli en Rubrik, tid och datum pd ditt méte. Bjud in ev. personer som ska
delta och klicka sedan pd& Skicka.

E, Rubrik

Skicka Obligatonskt Sessionssalen
Valfritt
Starttid ons 2022-03-30 =] | o000 -
Sluttid ons 2022-03-30 E 08:30 -
Plats Sessionssalen

[] Hela dagen  [] @ Tidszoner

4 % Gor till dterkemmande

6. Du fér nu etft e-postmeddelande att rummet har accepterat din
bokning. Om rummet avbojer din forfrdgan s& har du INTE bokat
rummet. Testa en annan tid eller ett annat rum.

Planrummet
Accepterat:Test

Plats Planrummet

Mdr den 31 mars 2022 15:30-16:00 (UTC+07:00) Amg

@ Planrummet har accepterat det har motet.

Din férfragan har accepterats.




