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Allman handling

Med allmé&n handling menas en framstallning i skrift eller bild och en upptagning som kan
IGsas, avlyssnas eller p& annat sétt uppfattas endast med tekniskt hjdlomedel. Med
forutsattning att den férvaras hos en myndighet och anses som inkommen eller upprattad
hos myndigheten, 2 kap 3-4 §§ tryckfrinetsférordningen (TF).

Exempel p& handlingar som kan vara allmanna &r brev, kartor, fotografier, protokoll, e-
postmeddelanden, telefax och ritningar.

For vidare regler gallande utldmnande av allmén handling hénvisas fill
tryckfrihetsférordningen och offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Ratt att ta del av allman handling

Den som begdr ut en allmdn handling som fér Idmnas ut ska genast eller s& snart det ér
majligt och utan avgift f& ta del av handlingen pd stdllet. Det kan ske pd ett satt dér den
kan 1asas, avlyssnas eller uppfattas pd annat sétt. En handling fér Gven skrivas av, avbildas
eller anvéndas foér ljuddverforing. Kan en handling inte Idmnas ut utan att sekretess i
handlingen som inte far Idmnas ut rdjs, ska den i Gvriga delar av handlingen goras
fillganglig for sékanden i avskrift eller kopia. (2 kap 15 § TF).

Den som 6nskar ta del av en allmén handling har &ven ratt att mot en faststalld avgift f&
en avskrift eller kopia av handlingen i den utstréckning som handlingen fér Idmnas ut. (2
kap 16 § TF).

Beslut om en handling ska Idmnas ut ska fattas av den myndighet som férvarar handlingen
(2kap 17 § TF).

Man har rétt att vara anonym nér man begdr att f& ta del av allménna handlingar och
man behdver inte heller férklara i vilkket syfte man vill ta del av handlingen.

Kommunens ratt att ta ut avgifter

Hammard kommun fér inte som huvudprincip ta ut avgifter for att ndgon ska ta del av en
allman handling eller for aft Idmna muntliga uppgifter ur en allmén handling.

Det framkommer déremot av 2 kap. 13 § TF aft kommunen kan ta ut en avgift fér att géra
en avskrift eller kopia av en allmén handling. Avgiften mdste motsvara sjélvkostnadspris.

Avgift ska inte tas ut om andamadalet ar av infresse fér kommunen, till exempel vid kopiering
fill politiska partier som &r representerade i kommunfullmdktige, personalorganisationer,
media eller andra myndigheter och kommuner. | &vrigt gdller taxan oavsett vem som
begdr ut den allmdnna handlingen.

Beslut om att inte Idmna ut allménna handlingar ska ske enligt delegeringsordningen daér
varje ndmnd inklusive bolag har en delegat.

Fakturerings- och portoavgift

En faktureringsavgift pd 50 kronor debiteras i det fall inte forséindelsen betalas i samband
med att den hamtas ut frdn Kontaktcenter eller annan plats i kommunen. Fakturaunderlag
finns som blankett pd intrandtet dar kundens uppgifter fylls i med ikryssat moms/momisfritt



och kodstréng, samt pdskrivet av tvé attestanter. Om betalning sker p& plats sker det
antingen via Swish eller kort.

Ersattning for portokostnaden ska tas ut om férséindelsen skickas och den innehdller mer én
10 kopior (pappersark). Ersattning ska éven tas ut fér eventuell postforskottsavgift eller
annan kostnad for att med post, bud eller liknande férmedling sinda handlingarna till
mottagaren.

Avgifter for utlamnande av allman handling

Papperskopior eller utskrifter fran dator

Utskrift av upp fill 19 sidor sker utan avgift, vid 20:e sidan debiteras en fast avgift pd 20
kronor, darefter 2 kronor/kopia (Gdller ej A3). Se tabellen nedan:

Antal Svartvit Farg

A4 - upp fill 19 sidor 0 kronor 0 kronor

A4 - 20 st 20 kronor 40 kronor

A4 - frdn 21 st och fler 2 kronor/kopia 4 kronor/kopia
A3 - kopiering 4 kronor/kopia 8 kronor/kopia

*En sida/kopia definieras som ett pappersark

Avskrifter

For avskrift av handling tas det ut en avgift pd 90 kronor per pdbdriad kvart.

Utskrifter

For utskrift av ljudbandsupptagning tas det ut en avgift p& 90 kronor per pdbodriad kvart.
Vid kopiering av videobandsupptagning tas det ut en avgift pd& 600 kronor.

For kopiering av ljudbandsupptagning tas det ut en avgift pd& 120 kronor.

Ovriga bestdllningar

Féljande regler gdller vid &vriga bestdliningar:

Antal/typ Svartvit Farg
E-post som &verfors digitalt 0 kronor 0 kronor
Kopiering av CD eller DVD 50 kronor/st

Overféring av digital 50 kronor/st

information fill CD eller DVD




Kartor eller ritningar
For plottning och utskrift p& papper av befintliga kartprodukter frén GIS-

funktionen utgdr en avgift pé:

A0 Al A2 A3 A4
Forsta kopian | 200 kr 150 kr 100 kr 75 kr 50 kr
Ovriga kopior | 100 kr 75 kr 50 kr 15 kr 10 kr

Ovriga avgifter fér kart- och mattjénster framgdr av Hammard kommuns Taxor fér

kart- och mattjanster.



